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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXTLAHUACA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Aviso de Privacidad Integral para

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO DE IXTLAHUACA, ESTADO DE MEXICO.

El Ayuntamiento Constitucional de Ixtlahuaca, a través de la Secretaria del
Ayuntamiento, con domicilio en Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Ixtlahuaca de
Rayon, Estado de México, C.P. 50740, siendo la responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, que sean incorporados y tratados en el
Sistema de Base de Datos LIBRO DE REGISTRO de esta Unidad Administrativa;
los cuales seran protegidos con fundamento en los articulos 6 apartado A,
fracciones 1l y lll, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulo 5 fracciones Il y Ill de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México; articulos 3 fracciones IX, XX, XXIll'y XXXII, 6, 23, fraccién 1V, 24 fraccion
X1V, 86 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios; Articulos 4 fracciones I, IV, V, VII, XI, XII, XIlI, XIV,
XVII, XIX, XX, XXIV, XXV, XLI, XLII, XLVI, XLVIIIl, XLIXy L; 18, 19, 20, 21, 23, 24,
25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, y 66 fraccion Il de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;
a efecto de garantizar la publicidad, integridad, disponibilidad y confidencialidad, de
los datos personales que son requeridos para estar en posibilidad de brindarle el
servicio que se solicita a esta Area Administrativa.

¢A quién va dirigido el presente aviso de privacidad?

A los servidores publicos, particulares y demas sujetos obligados que solicitan la
expedicion de constancias por parte de la Secretaria del Ayuntamiento, por lo que,
si usted se encuentra en este supuesto, se le recomienda leer de manera completa
el presente documento.

¢,Qué es un aviso de privacidad y cual es su utilidad?

El aviso de privacidad es el documento fisico, electronico o en cualquier formato
generado por el responsable que es puesto a disposicion del Titular con el objeto
de informarle los propdsitos del tratamiento al que seran sometidos sus datos
personales.

A través de dicho aviso, el responsable tiene la obligacion de informar de modo
expreso, preciso e inequivoco a las y los titulares, la informacion que se recaba de
ellos y con qué fines, la existencia y caracteristicas principales del tratamiento al
gue seran sometidos sus datos personales, a fin de que puedan tomar decisiones
informadas al respecto.
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¢, Qué es un dato personal?

Se considera dato personal a cualquier informacion concerniente a una persona
fisica o juridica colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier
formato o modalidad y que esté almacenada en sistemas y/o bases de datos.

¢Qué es tratamiento de datos personales?

La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios define al tratamiento como: las operaciones
efectuadas por los procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos
personales, relacionadas con la obtencién, uso, registro, organizacion,
conservacion, elaboracioén, utilizaciébn, comunicacion, difusion, almacenamiento,
posesion, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacién, transferencia o
disposicion de datos personales.

La Secretaria del Ayuntamiento de Ixtlahuaca, en lo sucesivo y para efectos del
presente Aviso de Privacidad, se denominara como “La Secretaria del
Ayuntamiento”, con domicilio en Palacio Municipal S/N , Primer piso, Col. Centro,
Ixtlahuaca de Rayon Estado de México, C.P. 50740; a través de sus diversas areas,
es la responsable del uso, tratamiento y proteccion de sus datos personales,
observando los principios de licitud, consentimiento, informacioén, calidad, lealtad,
finalidad, proporcionalidad y responsabilidad, previstos en la Ley de Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y los Lineamientos por los que se
establecen las politicas, criterios y procedimientos que deberan de observar los
Sujetos Obligados, para proveer la aplicacidon e implementacion de la Ley de
Proteccién de Datos Personales del Estado de México, en lo subsecuente “La ley”
y “Los lineamientos”, le informa lo siguiente:

I. La denominacion del responsable

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXTLAHUACA

El nombre y cargo del administrador, asi como el &rea o unidad administrativa a la que se encuentra adscrito.

Nombre del Administrador: LIC. EN D. ZENON JESUS PEREZ MORALES
Cargo: Secretario del Ayuntamiento

Area o Unidad Administrativa: Secretaria del Ayuntamiento

Correo electronico: secretaria_ayuntamiento@ixtlahuaca.gob.mx
Teléfono: (712) 12 2 99 02 Ext. 203, 223

El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran incorporados los datos personales.

Nombre del sistema y/o base de datos personales: LIBRO DE REGISTRO

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que
son sensibles

Con el objeto de cumplir la finalidad establecida en el sistema se podra llevar a cabo
el uso de los siguientes datos personales:

¢, Qué datos personales se recabaran?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad y
dependiendo especificamente del trdmite correspondiente a la Expedicion de
Constancias, se utilizaran de manera enunciativa mas no limitativa los siguientes
datos personales:

Palacio Municipal SN, Ixtlahuaca, Tel. 712 122 99 02
C.P. 50740 Ixtlahuaca de Rayén
www.ixtlahuaca.gob.mx




SR AYUNTAMIENTO DE IXTLAHUACA 2022 - 2024 \
s A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO IXTLA

ACCIONES QUE DEJAN HUELLA
ESTADO DE MEXICO 2022 - 2024

“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

Datos de Identificacion: Nombre; Domicilio para oir notificaciones, teléfono
particular, correo electrénico y, en su caso, cualquier dato personal que pudiera
hacer identificable a su titular.

Datos Laborales (en su caso): Nombre de la empresa; domicilio de la empresa;
teléfono.

Informacién que debe ser tratada por disposicién expresa en la ley y/o por contar
con su consentimiento, el cual se entiende otorgado a través de realizar el tramite
respectivo. Asi, al no manifestar su oposicién en este acto, se entiende que existe
consentimiento para el tratamiento de los datos personales listados, en los
términos citados en este aviso de privacidad.

Cualquier vulnerabilidad o afectacion en la confidencialidad de dichos datos debera
ser reportada ante el responsable del sistema de datos personales, a fin de que se
establezcan alternativas de solucion, ya sean de caracter preventivo o correctivo.
El personal de la Secretaria del Ayuntamiento tendré acceso irrestricto a la
informacion del sistema para funciones de administracion, control y vigilancia, asi
como las demas que resulten legamente procedentes.

¢ Qué es un dato personal sensible?

Son datos personales referentes a la esfera mas intima de su titular, cuya utilizaciéon
indebida puede dar origen a discriminacion o conlleva un riesgo grave para éste.
De manera enunciativa, mas no limitativa, se consideran sensibles aquellos que
puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, informacién de salud fisica o
mental, informacion genética, datos biométricos, firma electrénica, creencias
religiosas, filosoficas o morales, afiliacion sindical, opiniones politicas y preferencia
sexual.

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles. No obstante, en caso
de que personal de la Secretaria del Ayuntamiento identifique que requiere llevar a
cabo tratamiento de datos personales sensibles, debera registrarlo, a fin de
establecer medidas especiales de proteccion.

Dichos datos personales sensibles deberan ser eliminados a la brevedad del
sistema, a través de su devolucién al titular o su destruccion, segun proceda, una
vez que se hubiera cumplido con la finalidad principal del sistema.

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos
personales,

La entrega de los datos personales es obligatoria; en caso de que el solicitante se
niegue a otorgarlos, no se estara en posibilidad de realizar el tramite
correspondiente.

Dicha informacién debe ser tratada por disposicion expresa en Ley y/o por contar
con su consentimiento expreso y/o tacito, fundamento que se expresa en el presente
documento, y consentimiento que se entiende otorgado a través de la solicitud
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ingresada a través de las oficinas receptoras de documentos del’Ayuntamiento o,
en su caso, con el envio del correo electronico hacia una cuenta institucional de la
Secretaria del Ayuntamiento y /o la entrega de los datos y documentos requeridos
para la incorporacion al sistema de datos personales.

Los datos personales contenidos en los documentos comprobatorios a los que se
hizo mencion también son susceptibles de proteccion.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos

En caso de no negar su oposicion, se entiende que existe un consentimiento
expreso para su tratamiento, en los términos citados en el presente Aviso de
Privacidad.

Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular

Finalidad principal de tratamiento: Brindar atencién a las solicitudes por escrito de
particulares, y/o expedicidbn de Constancias e informacion publica de oficio, asi
como cualquier otro procedimiento especifico o innominado en representacion de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados de manera
interna también seran utilizados para efectos de control interno, atencion de
asuntos relevantes, administrativos, como todos aquellos que deriven de la
relacion administrativa entre el solicitante y la Secretaria del Ayuntamiento.

Cuando se realicen transferencias de datos personales se informaré:

De acuerdo al articulo 62 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, toda transferencia de
datos personales, sea nacional o internacional, se encuentra sujeta al
consentimiento expreso de su titular, salvo las excepciones previstas en la presente
Ley, en éste ultimo supuesto, el transferente podra notificar de manera general o en
supuestos especiales y siempre y cuando no contravenga lo establecido por las
leyes especiales de la materia que corresponda, a fin que el titular esté en
posibilidad de ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicidn) ante el destinatario.

Asimismo, como autoridad auxiliar, diversos datos personales relacionados con la
funcion publica, son susceptibles de considerarse no confidenciales o informacion
publica, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
del Estado de México y Municipios.

Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 66 de la
Ley, sus datos no podran ser transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que
exista su consentimiento expreso.

La Secretaria del Ayuntamiento, manifiesta que no transmitira sus datos
personales a persona fisica o juridico colectiva alguna, que sea ajena a la
Dependencia, sin su consentimiento expreso; notificandole previamente la
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identidad del destinatario, el fundamento, la finalidad y oS datos personales a
transmitir, asi como las implicaciones de su consentimiento.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos personales, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia que
requieran el consentimiento de la o el titular.

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y
transferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion
de datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la ley de la
materia.

X. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, indicando la direccion electrénica del sistema para
presentar sus solicitudes.

Como titular de estos derechos podra en los términos previstos por la Ley, asi
como por los Lineamientos citados, ejercer los derechos de acceso, rectificacion y
cancelacién; asi como revocar su consentimiento. Asimismo, se le informa que sus
datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstas en la Ley.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicibn comunmente se
conocen como derechos ARCO. Los derechos ARCO son independientes. El
ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo ni impide el ejercicio de otro.
La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que el
titular o su representante legal acrediten su identidad o representacion,
respectivamente.

Usted podré ejercer los derechos antes mencionados a través del Sistema de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado de
México (Sarcoem), en la siguiente direccibn www.sarcoem.org.mx, Yy/o
www.plataformadetransparencia.org.mx en la Plataforma Nacional o en la forma que
mas le convenga al titular, ya sea de manera escrita o verbal, directamente ante la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Municipal de este
Sujeto Obligado, ubicada en Palacio Municipal S/N, col. Centro Planta baja, C.P.
50740, Ixtlahuaca de Rayon Estado de México, donde recibira asesoria sobre los
derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales de la Entidad.
Aunado a esto debe considerar que esta accion puede ocasionar que no se le siga
prestando el servicio solicitado o concluya el trdmite que haya iniciado con la
Secretaria del Ayuntamiento.

XI. La indicacién por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento de sus datos, detallando el procedimiento a seguir
para tal efecto.

De manera general, inicamente procedera la revocacion y, por ende, la interrupcion
en el tratamiento de los datos personales, cuando éstos hubieran sido obtenidos
con su consentimiento y, a su vez, no exista impedimento legal o contractual para
ello. Lo anterior, en el entendido de que el ingreso de cualquier documento o la
anotacion en cualquier registro tiene el caracter de publico, por lo que la legislacion
en materia de archivos establece disposiciones para su proteccion, preservacion y
conservacion.
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Siendo procedente, por cada caso concreto se podra determinar el alcance de la
revocacion del consentimiento, ya sea cancelando la informacién, cesando y
blogueando su uso, o estableciendo medidas especiales de proteccion, por lo que
se le solicita atentamente establecer comunicacion con la Secretaria del
Ayuntamiento, para poderle proponer una solucidon a su requerimiento, que sea
congruente con las disposiciones de la materia.

Para solicitar la revocacion del consentimiento para el tratamiento de sus datos personales, debera ingresar un escrito libre, dirigido ante el Secretario del
Ayuntamiento, en el cual indique lo siguiente:

* Nombre completo

« Sistema de datos personales en el cual obra la informacién respectiva.

» Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el tratamiento

» Manifestacion de que conoce las consecuencias que conlleva la revocacion y que las asume a su entero perjuicio.
« Firma autdgrafa o huella digital.

Al ingresar el escrito, deberda comparecer personalmente ante la Unidad de
Transparencia correspondiente dentro del plazo de tres dias hébiles siguientes a su
presentacion (pudiendo presentarse y ratificarse el mismo dia), con el objeto de que
le sean explicadas las consecuencias de la revocacion y se ratifique su voluntad
para llevar a cabo dicho acto, momento en el cual, en caso de ser procedente, se
tomaran las providencias necesarias para que surta sus efectos.

XIl. Opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el uso o divulgacion, o la portabilidad de datos

Las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

XIll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al aviso
de privacidad.

En caso de que sea su interés identificar el tratamiento vigente de sus datos
personales o ejercer su derecho, se le invita consultar el aviso de privacidad vigente
en la pagina de internet del Ayuntamiento, en la siguiente direccion
https://www.ixtlahuaca.gob.mx , en el apartado de Avisos de Privacidad, donde
podra consultar e imprimir el presente aviso de privacidad.

Derivado de nuevos requerimientos legales, de nuevas necesidades administrativas
o de otra indole, el presente Aviso de Privacidad puede sufrir modificaciones,
cambios o actualizaciones, en este sentido, la Secretaria del Ayuntamiento se
compromete a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el
presente, a través de su sitio electronico.

El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su identidad.

Se precisa para gue, a efecto del presente sistema de datos personales, no existe
encargado.

XIV. El domicilio del Responsable

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. EN D. ZENON JESUS PEREZ MORALES

Secretario del Ayuntamiento

Palacio Municipal S/N, col. Centro, Ixtlahuaca de Rayon, Estado de México
Teléfono: 712 12 2 99 02 Ext. 203, 223

Correo electrénico: secretaria_ayuntamiento@ixtlahuaca.gob.mx
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XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento

Capitulo 1l Articulo 24 fraccion XIV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios; Articulo 91 fraccion VII, Xy
XIV; Ley Organica Municipal del Estado de México, y articulo 39 del Bando Municipal
2024.

XVII. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad

En razon del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas en la ley de la materia, no le es aplicable el presente apartado.

El Domicilio de la Unidad de Transparencia

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
MUNICIPAL Ayuntamiento de Ixtlahuaca, Estado de México.

Palacio Municipal S/N, col. Centro; Ixtlahuaca de Rayon, Ixtlahuaca, México. C.P.
50740 Tel. 712 1229902 Palacio Municipal, Planta Baja

Horarios de atencién 09:00 a

18:00 horas - Lunes a Viernes

XIX Datos del Instituto.

El (Ia) interesado (a) también podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios, donde recibirda asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de
Proteccion de Datos Personales para la Entidad en la direccion Calle: Pino Suarez
S/N, actualmente, Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La Michoacana, Metepec,
Estado de México, C.P. 52166, Tel: 01 (722) 226 1980.
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