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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFOMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Prestacién de Servicio Social y Préacticas Profesionales.

DESCRIPCION:

Consiste en brindar el apoyo a estudiantes que lo requieren para la prestacién de Servicio Social y Practicas Profesionales dentro
de las oficinas del ayuntamiento de Ixtlahuaca.

FUNDAMENTO Articulo 8 de la Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos
LEGAL:

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL
OBTENER: Carta de Término de prestacion de Servicio Social y (BACAGULN/ISINN@NAY

Practicas Profesionales. OBTENER:

Permanente

P RINEANENM S| (NO |DIRECCION |N/A
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE: Cuando un estudiante solicite realizar un Servicio Social o Practicas Profesionales en
I 21gUin drea del Ayuntamiento.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE

O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION IN/A
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL = COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1.-Carta de presentacién, dirigida a la Lic. Bianey
Dominguez Pérez. Directora de Administracion del
Ayuntamiento de Ixtlahuaca, la cual debera Si 1
contener la siguiente informacion:

-Nombre del alumno

-NUmero de matricula estudiantil.

-Nombre del drea o dependencia del Ayuntamiento
en donde se realizara

-Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
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-fechas de inicio y termino.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

WA N/A N/A N/A

PASOS A | 1-Acudir a la Direccién de Administracion, y verificar si existen espacios disponibles para efectuar
Servicio Social o Practicas Profesionales
SEGUIR QUE

DEBE DE 2.-En Caso de existir espacio disponible, presentar Carta de Presentacion de servicio Social o Practicas
REALIZAR EL Profesionales
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO B dias habiles
DE RESPUESTA

COSTO: Gratuito Fundamente Juridico: N/A
FORMA DE EN LINEA
TARJETA DE TARJETA DE
: N . N B N N
PAGO EFECTIVO| No CREDITO o DEBITO o (PORTAL DE|No

PAGOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

N/A

OTRAS

N/A
ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

Que exista espacio disponible y el alumno cuente con los créditos necesarios de su matricula escolar.

APLICACION DE
WAVANRIRIVANNNZAEE Que exista espacio disponible y el alumno cuente con los créditos necesarios de su matricula escolar
FICTA.

DAD AD BYA A
DEP D A @) 2{@yA O
B, D . A\ =
Direccién de Administracion Departamento de Recursos Humanos
AR D A Lic. Bianey Dominguez Pérez
DEP D A
DO O CALLE: Plaza Rayon NO. INT. Y SN

EXT.:
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COLONIA; ~ [Centre MUNICIPIO: | Ixtlahuaca

HORARIO Y. DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 a 18:00
ATENCION:

TELEFONOS: % 3 CORREO ELECTRONICO:
administracion@ixtlahuaca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

o A N/A
OMBRE D AR DE [
A O A
DO O CALLE: N/A NO. INT. Y
EXT.
COLONIA: N/A MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: 2 : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢En caso de no existir area afin a la carrera que estoy cursando, puedo efectuar mi Servicio
I Social o Practicas Profesiones en cualquier area?

Si, usted puede efectuar su Servicio Social o Practicas Profesionales en el
area que desee.
PREGUNTA FRECUENTE 2: En caso de no existir espacios disponibles, ;qué puedo hacer al respecto?

RESPUESTA

Puede estar verificado continuamente los espacios disponibles

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Qué puedo hacer en caso de extravid de la Carta de Termino de servicio Social o Practicas
B Profesionales

Puede, Solicitar una copia en la direccion de Administracion

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A




AN

Py cooizano DI :?’? 1ADO DL ' Gobierno Municipal
W/ ESTADODE « F o AR
1355 MExico i et Zprpions &'& IXTLAHUACA

| sew

2o

12

NISTOB ENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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